ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION
DE AEROPUERTOS Y SERVICIOS AUXILIARES CELEBRADA EL 27 DE JULIO DE 2011.

En la Ciudad de Mexico, Distrito Federal, siendo las 11:00 horas del dia 27 de julio de 2011, se
reunié el Comité de Informacion en el Aula 1 del Centro de Instruccion Internacional de
Aeropuertos y Servicios Auxiliares, ubicada en Avenida 602 nimero 161, Colonia Zona Federal
Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, Delegacién Venustiano Carranza, con el
objeto de celebrar su Tercera Sesion Ordinaria del afio 2011.

Asistieron como miembros propietarios: Lic. Enrigue Moreno Navarro, en su caracter de
Presidente Suplente del Comite; Lic. Carlos Medina Rico, Titular de la Unidad de Enlace para la
Transparencia; C. Miguel Angel Méndez Ambrosio, de la Prosecretaria del Consejo de
Administracion y el Lic. Raul Alameda de la Mora, Titular del Area de Auditoria para Desarrollo y
Mejora de la Gestion Publica.

Como Invitados participaron: Lic. Francisco Andrade Gamez, Coordinador Institucional; Ing.
Sergio Rivera Romero, Subdirector de Informatica; M.D.l. Angel Mauricio Groso Sandoval,
Subdirector de Desarrollo Tecnoldgico e Imagen Corporativa; Manuel Miranda Garcia Calderon,
Gerente de Desarrollo Operativo; Lic. Guadalupe Maria Alma Zamora Mercado, Gerente de
Apoyo a la Mejora Continua; Ing. Jorge Alanis Ortiz, Gerente de Ingenieria; Lic. Yessenia
Aurora Vera Cabrera, Gerente de Recursos Humanos; Lic. José Manuel Rueda Smithers;
Gerente de Difusion e Informaciéon; Mtro. Alejandro Ramos Ortiz, Gerente de Politica
Institucional; Dra. Irene Lépez Faugier, Jefe de Area de Registro y Tramites Notariales de la
Gerencia de lo Consultivo; Lic. Ivan Orlando Gémez Casas, Jefe de Area de Analisis de
Procesos Aeroportuarios; Ing. José Daniel Pefia Benitez, Jefe del Area Ejecutiva de Proyectos
de Certificacion; Fernando Reyes Rodriguez, Jefe de Area de Analisis de Indicadores: Lic.
Maria Dolores Urbina Montafio, Jefa de Area de Coordinacion Operativa; Lic. Dulce Maria
Marmol Chavez, de la Gerencia de Proteccion Ambiental; Lic. Luis Enrique Carrillo Balbuena, de
la Jefatura de Area de Proteccion Civil y Vigilancia Aeroportuaria; Lic. Ramiro Castellanos Lugo,
de la Gerencia de lo Contencioso; Lic. Ma. Teresa Adriana Vazquez Zavala, Coordinadora de
Archivos y la Lic. Sandra Maria Hernandez Lépez, de la Unidad de Enlace para la
Transparencia.

A continuacion, el Secretario del Colegiado sometido a consideracion de los integrantes del
Comité el siguiente:

ORDEN DEL DIiA __ \)

1. Lista de Asistencia.
2. Lectura y Aprobacion del Acta de la sesion anterior, celebrada el 23 de junio de 2011.

3. Seguimiento de Acuerdos.

4. Unidad de Enlace para la Transparencia

4.1 Presentacion del indice de Expedientes Reservados correspondientes al periodo
enero-junio 2011.
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4.2 Propuesta de modificaciones al indice de Expedientes Reservados correspondiente
al periodo| enero-junio 2011, a fin de homologar el criterio de Atribucién (Seccién) y
Rubro Temético (Serie) conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica vigente del
Organismao.

5. Coordinacion de Archivos.
6. Acuerdos.

7. Asuntos Generales.

1.- LISTA DE ASISTENCIA

Una vez aprobado el Orden del Dia, el Secretario del Colegiado comprobd con la Lista de
Asistencia si existia el quérum legal, por lo que una vez efectuado el mismo, se procedié a dar
inicio a la sesién pasando al siguiente punto del Orden del Dia.

2.- LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR, CELEBRADA EL 23
DE JUNIO DE 2011.

Con referencia al Acta de la Sesion anterior celebrada el 23 de junio de 2011, el Secretario del

Comité inform6 que fue enviada a los participantes el 5 de julio, recibiéndose observaciones por

parte del Lic. Felipe Alberto Flores Barranco, L.S.C.A. Luis Felipe Huicochea Santos, Lic. Raul

Alameda de la Mora, Lic. Carlos Medina Rico y de la Lic. Maria Teresa Adriana Vazquez

Zavala, los cuales fueron incluidas oportunamente.

3.- SEGUIMIENTO DE ACUERDOS.
El Presidente Suplente del Comité informé que al mes de junio de 2011, se presenta un totalde
2 Acuerdos, para los cuales se estan llevando a cabo las acciones y gestiones para su
cumplimiento.

El Presidente Suplente del Comité cedid el uso de la palabra al Ing. Sergio Rivera Romero,
quien informo que con respecto al Acuerdo CI-071210-03 relativo a la logistica a desarrollar en
el proyecto de la Digitalizacion Documental del Organismo, dando seguimiento a la pasada
sesion del Comité, se tuvo una sugerencia de resumir cual es el asunto con respecto a la
digitalizacion, proyecto que ya lleva bastante tiempo, se realizé un cuadro FODA, en donde se
observa como fortalezas, desde el punto de vista de Servicios Generales e Informatica, se tiene
madurez en el requerimiento de digitalizacién, porque ya se tiene una cultura digital incipiente
con el uso del Control de Gestion, en donde ya se estan digitalizando documentos y se estan
anexando a los archivos y ya no se estan mandando copias en la mayoria de los casos.

Sefialé que se tiene un interés por las areas usuarias y no nada mas de Servicios Generales,
sino también por las areas de Finanzas y Contabilidad, quienes tienen un alto interés en que se
digitalice la informacion, porque son muchos los expedientes que se tienen y existe una
modernidad en la infraestructura tecnologica, debido a que no se podria pensar en un proyecto
de Digitalizacién si no se tiene equipo de computo, redes y toda la infraestructura tecnolégica
para acceder a la informacion ya digitalizada, lo que se considera como una fortaleza.

Agregé que una oportunidad con el proyecto, es que hay una serie de requerimientos

normativos que se deben de cumplir y no se esta haciendo, ya que hay normatividad del IFAI,
del Archivo Gegneral de la Nacion y de la Secretaria de la Funcion Publica a partir de los
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Manuales Unicos de Gestion, especificamente el de Servicios Generales, como oportunidad de [
eficiencia en la localizacién de la informacion y reducir la pérdida de documentacién, agregando |
que en la sesion pasada, que se coment6 acerca del extravio de un documento importante y 1
que no se puede recuperar, lo que incluso podia llegar a responsabilidades seria posible reducir ‘

o eliminar, ademas de la posibilidad de acceder a la informacién de manera inmediata pudiendo ‘
tener la digitalizacion del afio pasado en adelante, y por supuesto, hacer la cultura de la
reduccion de papel para ya no fotocopiar y utilizar la tecnologia para acceder a la
documentacion.

Expres6 que como debilidades dentro del proyecto, es que no hay un presupuesto etiquetado,

lo que es una debilidad mas no una definicién, ademas de que se tiene el archivo desde 1996 y

no se estaria digitalizando todo ese archivo, porque implicaria costos mayores y otro tipo de

trabajos, pero si se estaria empezando desde el afio 2010.

Comento que algo que llama la atencién, es que no hay una cultura en la seguridad de la
informacion, mismo caso que se platico en la sesién pasada y se ve como una debilidad que
debiera de incorporarse a lo que es el proyecto no nada mas de digitalizacion, sino la cultura de
la seguridad en la informacién, pero como una amenaza en su ejecucion, es que se pueda
perder la documentacion en el traslado de la informacién, ya sea internamente o externamente,
el que algo pudiera perderse, eso es algo remoto, pero sin embargo es una posible amenaza.

Indicé que el proyecto se haria por tres afios, siendo un servicio que se contrataria con un
tercero, agregando que lo que va a pasar en los siguientes tres afios, como una posible
amenaza, seria que ese proveedor que dé los servicios, se tendrd que depender de él tres afios
y a lo mejor en lo subsecuente, porque los documentos digitalizados, si bien son transferibles y
se pueden dar las imagenes, la indexacién de como se va a acceder a la informaciéon, como un
motor de busqueda, es propiedad del proveedor, entonces ahi se tendria una dependencia con
el proveedor y esa seria una de las posibles amenazas.

Comenté que en este esquema, se esta bosquejando el proyecto en sus fortalezas, ;
oportunidades, debilidades y amenazas, para que de esa manera, se conozca el proyecto v
general, de acuerdo a peticion que hizo el Lic. Carlos Medina Rico. P

Agregd que también se solicitd justificar en términos econdmicos el proyecto, y se habia
comentado que no se tenian los elementos para justificarlo como un retorno de inversion o un
costo-beneficio, para lo cual se hizo un esquema en el cual se evaluaron otros criterios para que
no necesariamente fuera el financiero, porque se va a invertir en un proyecto, aproximadamente

5 millones de pesos anuales por un contrato de tres afios, entonces va a ser una cantidad P
considerable y no se va a ahorrar sustantivamente en papel o en téner, dado que se va a seguir '/\j
imprimiendo y fotocopiando con una tendencia a la baja, pero no se va a tener una optimizacion N

o eficiencia en esos recursos, razon por la cual se evaluaron otros criterios, y son criterios de si i

el proyecto esta alineado a los objetivos institucionales, ya que los objetivos se tomaron del LLQL
Manual de Organizaciéon y se le dio una ponderacion, en el aspecto de si esta alineado el P i

proyecto o no el proyecto, y de acuerdo a esos criterios que son los que tienen en el anexo que
se presenta, se estan cumpliendo muchos, pero lo mas relevante esta alineado al objetivo del
area y al objetivo de la modernizacion administrativa de Aeropuertos y Servicios Auxiliares.

Menciono que los costos y beneficios no se tienen, porque no esta documentado un beneficio/ .
economico, y por |o tanto, hay una ponderacion en cero.

Asimismo, indicé que como conclusion, si se hubieran evaluado todos los puntos a lo que seria

v
" la calificacién maxima de cada ung de los misynos, se estaria hablando de 170 puntos, pero !{3
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conclusion es que se obtuvieron 120 puntos de los criterios de evaluacion, que ademas estarian
aplicando para cualquier proyecto de tecnologias de informacién, ademas de con esa
calificacion se estaria excediendo la mayoria del cumplimiento en los criterios para su 6
ejecucioén.

Finalmente, expresd que el proyecto es viable para su ejecucion dando un cumplimiento
normativo, un beneficio a la operaciéon y un apoyo a la eficiencia con el manejo documental,
siendo una de las propuestas que se pone a disposicion del Comité para que pueda ser
revisada, evaluada o comentada, y unicamente se esperaria a que el Coordinador de la Unidad
de Servicios Corporativos aprobara el presupuesto para iniciar este afio, dada su factibilidad en
estos términos y dada la condicion econdmica para poder iniciar el proyecto.

En uso de la palabra, el Lic. Raul Alameda de la Mora, manifesté que efectivamente, es un
proyecto que ya tiene mas de dos afos tratandose en el Comité, y si seria conveniente que ya
hubiera una definicion en el sentido de si se lleva a cabo o no, en cuyo caso se daria por
cancelado el acuerdo; pero como se comentd en la sesion anterior, es un proyecto que no
necesariamente trae ahorros o va a generar una recuperacion de la inversion, sino que se

refiere a incrementar la eficiencia, y de acuerdo con la tabla presentada, puede considerarse /
como un proyecto totalmente viable.

Agreg6 que se tendria que buscar la suficiencia presupuestal para emprenderlo, porque como 1
ya se ha manifestado no se va a digitalizar la documentacion anterior a 2010, pero en adelante,
el proyecto tendria que ir apegado a un cambio de cultura de eliminacién de papel y tener
mayor eficiencia en el resguardo de la documentacion, siendo cuestion de someterlo a la
aprobacion del Coordinador de la Unidad de Servicios Corporativos, para que él, a su vez, lo
proponga a la Direccion General para la obtencién de los recursos necesarios.

A lo anterior, el Lic. Francisco Andrade Gamez pregunté si seria un proyecto para el presente
afio o para el proximo, a lo que el Ing. Sergio Rivera Romero respondié que al ser un servicio
multianual, es posible empezar el mes que entra si se hace a tres afios.

Asimismo, indicé que el 2011 que ha sido muy favorable en términos presupuestales, pero
arrancar el proyecto si tiene que ser con conciencia y con compromisos presupuestales,
ademas de que la ejecucion es a tres afios y no se podria hacer un Proyecto de Digitalizacion
de seis meses o lo que restaria del afio, sino que necesariamente por lo menos, de 36 meses,
que es ademas lo que recomienda el Decreto de Austeridad que emitié el Presidente en el afio
20086.

El Lic. Raul Alameda de la Mora expresd que seria un contrato plurianual para este tipo de
servicios y no tendria ningun sentido hacerlo por seis meses, ya que ni al proveedor ni a ASA le
conviene, por lo que seria un contrato de tres afios, ademas de que al concluir el tercer afio, se
tendria que continuar, siendo un proyecto de por vida.

El Ing. Sergio Rivera Romero indicd que por eso se mencionaba como una amenaza en
términos de que si debe de haber una continuidad al término del contrato, por los siguientes tres
afos y otros tres afios definitivamente.

El Lic. Carlos Medina Rico informd que en una platica sostenida con el Presidente y
Coordinador de la Unidad de Servicios Corporativos, los temas a tratar en la sesién, en donde -
parte de la recomendaciéon de él mismo, fue que el tema se pusiera sobre la mesa y que se \/
tomara una decision el dia de hoy a través del Presidente Suplente y de todos los invitados,

=~ dérivado del andlisis que se iba a preparar lo que es muy significativo, pero el punto siete del
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cuadro no trae una calificacion aprobatoria, aunque los beneficios son en otros rubros y en
cuestiones tal vez rutinarias y que son significativas.

El Presidente Suplente del Colegiado expresé que desde el punto de vista legal, seria bueno
que llegase a existir toda esa serie de contratos, actas y circulares que pudieran ponerse en
alguna pagina al alcance con las versiones publicas que deben existir, porque en Juridico se
utiliza mucho papel y si seria esencial tener ese tipo de digitalizacion.

A lo anterior, el Ing. Sergio Rivera informd que el proyecto se estaria llevando de manera :
privada con la seguridad controlada, en el sentido de que que si son documentos de Juridico, '
solamente Juridico los puede acceder; si son documentos de Recursos Humanos, solamente
Recursos Humanos los puede acceder, para asi darle mucho control y seguridad, que es uno

de los puntos que se mencionaba como debilidades, pero se debera mantener el control de lo

que se esta digitalizando y no serian versiones publicas exclusivamente, porque seria toda la
documentacién que genere ASA, con un acceso controlado a cada una de las areas que se

tiene en esa documentacion.

El Lic. Carlos Medina Rico manifesté que se propondria que el acuerdo indique que se toma
como aceptada la propuesta de digitalizacion y que se giren los tramites burocraticos en
términos de oficios y pedimentos, y asi se termine el acuerdo existente como tal, y en los
préximos Comités, en Asuntos Generales se solicitaria mencionar el seguimiento del Proyecto
de Digitalizacion. L\

Con relacion al Acuerdo CI-230611-03, el Presidente Suplente del Colegiado cedio el uso de la \'
palabra al Lic. Carlos Medina Rico, quien informé que el Acuerdo, es en donde se solicita
informacién por parte de la empresa Colinas Del Buen a través de un representante y que, en la ]
sesion pasada, se tuvo presente al area de Obras y al area de la Subdireccién de Proyectos i
mencionandonos que esa informacién no se encontraba.

Sefialo que el 19 de julio, el Ing. Guillermo Medina Meré gira un oficio en donde hace saber que
afortunadamente, se encontraron varias carpetas de esa informacion que estaba extraviada, sin
embargo, lamentablemente siguen sin encontrarse los documentos que en algin momento
habian sido solicitados por el solicitante, y la instruccion del Comité en su sesion pasada, fue
que se gestionara esa nueva busqueda, y de no encontrarse, interviniera el area Juridica para
gestionar lo que correspondia a su materia.

Agregd que por comentarios del Arq. Carlos Sarmiento Viveros, se daria de plazo la present /
semana para cerciorarse de que no estuviera la informacién en sus archivos, y a mas tardar | /
préxima semana, se iba a hacer del conocimiento del area Juridica lo referente a que no se
encontré para pedir su asesoramiento. ;

El Presidente Suplente del Colegiado manifestdé que la Direccion de Asuntos Juridicos esta para
servir a todo el Organismo para orientarlos y llevar a cabo las acciones necesarias cuando asi
se afecten los intereses de ASA, sin embargo, se considera que las areas van a ser las
responsables de dar los elementos para que la Direccién Juridica pueda orientarles en como
llevar a cabo, si es necesario, una denuncia penal, o si se trata de hacer del conocimiento al
Organo Interno de Control de alguna posible responsabilidad de un servidor publico, también lo
tendra que hacer el area correspondiente y puede tener la asesoria y la orientacion, pero no se
quisiera que se pensara que se tiene ese problema y se le transfiere a la Direccién de Asuntos
Juridicos y que dicha Direccion sabra si no lo hace o si lo hace, sino que la Direccion de
Asuntos Juridicos le orientaria y asesorara, pero el area responsable del problema es la que

ne que llevar a capo las acciones correspondle es, ya sea ante el Organo Interno de Control




0 ante una denuncia penal, aportando todos los elementos para tal efecto.

Senal6é que lo anterior, es debido a que el Director Juridico, el Gerente de lo Contencioso o
alguno de los abogados, no conocen con exactitud los problemas que se hayan generado, y si
es un caso penal, se elabora la denuncia, pero el area que esté proveyendo de la informacion,
debera presentar las pruebas, y obviamente, tendra que ser ratificada también por el propio
funcionario que esté dando el conocimiento de este hecho ilicito o de esa responsabilidad
administrativa.

Asimismo, agrego que se dejaria todavia en tramite el acuerdo hasta que el Ing. Guillermo
Medina Meré ponga al Comité en conocimiento de lo que haya procedido.
En uso de la palabra, el Lic. Carlos Medina Rico comenté que se debié haber recibido, a través
del sistema Conexion o del correo institucional Conexién, la circular en donde ya queda
ratificado como se van a clasificar las actas de entrega-recepcion de todos los funcionarios,
para el el caso de aeropuertos, estaciones de combustibles y todos los niveles, pero no se sabe
si alguien tenga alguna duda con respecto a la clasificacion, y si no, nada mas era el hecho de
comentar que ya se tomaron las acciones para enviarles la etiqueta de clasificacién, cémo %

quedaria plasmado para el area de la Coordinacion de Archivos un acta de entrega-recepcion
en cuanto a la serie documental, los plazos de conservacion y las cuestiones administrativas.

A lo anterior, el Lic. Raul Alameda de la Mora manifesté que la circular no dice a partir de
cuando, por lo que seria a partir de la fecha de su publicacion, que tiene fecha del 21 de julio.

4. UNIDAD DE ENLACE PARA LA TRANSPARENCIA. \}\

4.1. PRESENTACION DEL INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS "
CORRESPONDIENTES AL PERIODO ENERO-JUNIO 2011. \
El Presidente Suplente del Comité cedi6 el uso de la palabra al Lic. Carlos Medina Rico, quien /
sefalé que en la carpeta de la sesion hay dos temas, el primero que es la Presentacion de los

indices, tal cual lo hacen saber cada una de las areas administrativas y el segundo tema o el

segundo listado, que es una informacién del como deberia de estar realmente clasificada esa ﬂﬂj
informacion.

Mencioné que del primer tema, si alguien tiene alguna observacion, con gusto se recibe por
parte del Comité, e indicd que para los expedientes que van a ser desclasificados a partir de__
este semestre, la mayoria son de la Prosecretaria del Consejo de Administracién y son actas”
que en algun momento fueron concluidas en su proceso, asi como por parte de la Gerencia de
Desarrollo Operativo, quien igual desclasifica algunos contratos; la Direccién de Consultoria y
Desarrollo de Negocios con una supervisién ambiental para la cuestion del Distribuidor Vial 2 A )
que también se esta desclasificando; la elaboracion y seguimiento del Plan de Manejo
Ambiental para la Construcciéon de la Terminal 2, también se estad desclasificando: en la
Direccion de Operaciones, se estan desclasificando varios expedientes, uno denominado
"Solicitud de Recursos del FINA para Mantenimiento del UH-1H", al igual que bastantes
expedientes de la Direccién de Operaciones; la Subdireccion de Infraestructura Aeroportuaria,
la Quinta Reunion de Administradores Zona Norte y Zona Sur, misma que ya queda
desclasificada; la Gerencia de Obras y Conservacion, trae varios expedientes de diversos
temas, asi como por parte de de Adquisiciones y Servicios Generales y de Recursos Humanos.

Expres6 que dicha informacion, no es tanto que se/desclasifique, sino que en algin momento \J
Cue mal clasificada, como en lo referente a Recursps Humanos, quien maneja datos personali:lj
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y esos no tienen vigencia, entonces como tal no tienen plazo de vencimiento, ya que se
desclasifican virtualmente pero quedan clasificados como confidenciales, y la Subdireccion de
Informatica trae dos expedientes, que son el 114, 115 y 116, los cuales si se compararon de
manera practica por la primera relacion con respecto a la relacion siguiente, se encontrara que
hay algunas diferencias.

Asimismo, informé que hay unos expedientes en los que se esta pidiendo ampliacion de
reserva, como los expedientes de la Prosecretaria del Consejo de Administracion que en el
semestre pasado ya no se alcanzaron a clasificar, y que, por ende, se tuvo que hacer un oficio
al Act. José Luis Marzal en donde se le solicitaba que tenian que ser clasificados, y como tal se
le enter6 al IFAl por el plazo perentorio que se tiene ya marcado en el Manual de
Transparencia, pero derivado de lo anterior, se incluiran en esa clasificacion y dentro de los
mismos indices para su clasificacion.

A lo anterior, el Lic. Raul Alameda de la Mora comentd que en las filas numeros 2, 6 y 7, hay un
desfasamiento de la reserva, ya que son documentos del 16 de diciembre del 2010, a lo que el
Lic. Carlos Medina Rico respondié que son los documentos anteriormente referidos que no
alcanzaron a entrar en la sesion anterior y se le tuvo que hacer de conocimiento al Director del
Instituto a través de oficio.

Asimismo, el Lic. Raul Alameda de la Mora indicoé que de la fila 15 a la 26, es ampliacién, pero
hay casos en donde no coinciden y no hay congruencia con las fechas en el rubro tematico y la
fecha de clasificacion, asi como también de la fila 38 a la 50, porque por ejemplo, en la fila 40
dice en el rubro tematico, 15 de julio de 2009 y la fecha de clasificacion dice 18 de enero de
2009, entonces hay una incongruencia con las fechas, lo mismo que en la 41, 42, 43 y 44, que a
lo mejor es un error de dedo, pero si hay una incongruencia en fechas.

En uso de la palabra, la Lic. Sandra Maria Hernandez Lopez explicé que esas fechas que estan
en la tabla, son las fechas con las que la unidad administrativa clasifica la informacién, ya que
se ha sugerido que la fecha de clasificacion coincida o se derive de la misma elaboracion del
documento, como por ejemplo, si un documento se elabora el 25 de enero, su fecha de
clasificacion tendria que corresponder al 25 de enero, pero sin embargo, en ocasiones no se
lleva a cabo la clasificacion al momento de la elaboracion del documento, entonces muchas
unidades administrativas lo que hacen, es poner la fecha de clasificacion de cuando lo reporta,
y la fecha que, por ejemplo dice 1° de agosto o 1° de enero o 1° de junio, corresponden a la
fecha en la que la unidad administrativa asi lo ha registrado y que asi ha sido aprobada en
Comités anteriores, y es en ese sentido en el que se ve ese desfasamiento, sobre todo en lo
que son las actas de la Prosecretaria, en donde se especifica la fecha de elaboraciéon del
documento y la fecha del registro.

A lo anterior, el Lic. Raul Alameda de la Mora expresé que es correcto en cuanto fueran fechas
posteriores, ya que por ejemplo, la fila 38 si dice: "celebrada el 19 de septiembre de 2008 y
fecha de clasificacion 1° de enero de 2009..", en donde hay un desfasamiento, pero es
posterior el desfasamiento, pero hay otros, como en la fila 40, que dice: "celebrada el 25 de
junio de 2009..." y la fecha de clasificacién dice: "18 de enero de 2009...", la cual se esta
clasificando antes de celebrarse, siendo esa es la incongruencia de las fechas.

La Lic. Sandra Maria Hernandez Lépez comentd que seria cuestion de revisarlo, porque los
aflos coinciden, y de hecho, las fechas, en este caso se pondrian, porque ya en subsecuentes
actas, ya la unidad administrativa si clasifica a partir de la fecha de elaboracion del documento,
entonces tal vez lo que podria ser, puesto que | /diferencia son de meses y no de afos, es

mologar las fechas de cIaS|f|caC|on a la fecha de la elaboracion del documento que se tiene
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presentado en las actas como se tiene registrado en las subsecuentes, pero se puede modificar
la fecha dentro del sistema de indices si el Comité asi lo aprueba.

El Lic. Raul Alameda de la Mora mencioné que habria que consultar con una de las unidades
administrativas, porque por ejemplo, en las filas 55 y 56, son siete afios, y las filas 65 a la 69
igual son siete afos, en donde la duda es por qué tantos afios y si hubiera algtiin fundamento,
porque son varios temas, como el Programa de Adquisiciones de Infraestructura de Seguridad
para las Estaciones de Combustibles que posiblemente sea de Cancun, pero existe la inquietud

del periodo

A lo anterior, Manuel Miranda Garcia Calderon sefialé que se revisara dicho periodo.

En uso de la palabra y atendiendo a la solicitud de la explicacion a Manuel Miranda Garcia
Calderén, el Ing. José Daniel Pefia Benitez manifesté que para el caso de los documentos de
justificacion econdmica de la Gerencia de Ingenieria, Gerencia de Desarrollo Operativo y
Gerencia de Seguridad, Sistemas y Procesos tienen un periodo de reserva de 7 afios debido a
que son las justificaciones que se metieron como parte del anteproyecto 2012 referentes a
todas las necesidades que se tienen de infraestructura, mantenimiento y de seguridad, ademas
de que viene informacién mas sensible que el afio pasado, en donde como se podra recordar, /
hubo una tergiversacion por parte de un periodista de la informacién a su conveniencia, por lo
que a partir de este afo, se hizo tanto version publica como reservada de cada uno de los
documentos en comento donde se plasma las necesidades que tiene ASA combustibles tal
cual son con el fin de sensibilizar a la SHCP y conseguir su autorizacion.

\

identificarian los expedientes de la fila 70 hasta la 75, que son del Ing. Mauricio Omar Arellano
Villavicencio, a lo que el Ing. Jorge Alanis Ortiz menciond que se encuentran alineados con lo
anteriormente expuesto, y seria en ese sentido la fecha de clasificacion que se esta
proponiendo.

A lo anterior, el Lic. Carlos Medina Rico indicé que entonces, en ese mismo caso se c‘b

El Lic. Raul Alameda de la Mora sefial6 que otra duda, seria en la fila 77, que es un expediente /*’
sobre el conteo de aves en cuerpos de agua del Valle de México que se tiene por cinco afios, < |

pero si existe algun fundamento técnico o la reserva por todo ese tiempo, no tendria problema,

a lo que la Lic. Dulce Maria Marmol Chavez respondié que se consider6é ese tiempo porque ”104/
precisamente, ese estudio se hace para proyectos que se tienen pensados a largo plazo, sobre

todo para lo que es el nuevo aeropuerto y es una informacién muy restringida.

Asimismo, el Lic. Raul Alameda de la Mora manifestéd que en las filas 104, 105 y 106, el rubri
tematico dice: "Expediente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en su
Tercera Sesion Extraordinaria del 6 de abril del 2011...", que son tres filas de expedientes en /.
diferentes sesiones, pero la pregunta es qué es lo que esta reservado, si seria el expediente del 2
Comité o el Acta del Comité, porque en su mayoria es informacion publica, a lo que la Lic. Maria [y /
Teresa Adriana Vazquez Zavala respondié que se tendra que verificar qué es lo que se (#
clasifico.

Finalmente, el Lic. Raul Alameda de la Mora solicité que las unidades administrativas deben de &
atender las recomendaciones, los sefialamientos y las indicaciones de la Unidad de Enlace para l
la Transparencia, porque todo esta regulado por el Instituto Federal de Acceso a la Informacién,
por la Ley y su Reglamento; incluso habria que llevar a cabo un programa de trabajo para -
revisar el Cuadro de Clasificacion y consensarlo para dejar claramente establecido cuantos

T anos se debe de clasificar la documentacién y no dejar dudas del por qué siete afios o por qu?
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4.2. PROPUESTA DE MODIFICACIONES AL INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS
CORRESPONDIENTE AL PERIODO ENERO-JUNIO 2011, A FIN DE HOMOLOGAR EL
CRITERIO DE ATRIBUCION (SECCION) Y RUBRO TEMATICO (SERIE) CONFORME AL
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA VIGENTE DEL ORGANISMO.

El Lic. Carlos Medina Rico informé que la segunda parte de la presentacion, es una propuesta
que se elaborod en la Unidad de Enlace que plasma como deben ir clasificados los expedientes
con base en el Catalogo de Disposicién Documental, ademas de que recalcé que el area de
Archivos es fundamental para eso, por lo que se hizo un ejercicio en donde hay que identificar
quiénes son los responsables del Archivo de Tramite, porque en cada una de las areas hay una
persona que se encarga del archivo, pero esas personas que son designadas como
responsables del Archivo de Tramite, son las encargadas de clasificar sus expedientes con
base en lo expuesto en el Catalogo de Disposiciéon Documental.

Indicé que en la segunda parte de los expedientes clasificados, como ejemplo, es un expediente
de Juridico, en donde al final, si se compara con la seccioén anterior, la atribucion que esta
marcada en la ultima fila que es la 116, en la columna Atribucion se determina correctamente
“Asuntos Juridicos” y luego viene el rubro tematico, que en la primera seccién dice: "Expediente
Juicio Chetumal", y en el segundo legajo o en la segunda clasificacion, el rubro tematico

?{ .

J

quedaria como “Juicios del Organismo” si el area esta de acuerdo, y ya el expediente se puedz%

denominar como se quiera, pero lo que pasa, es que con la atribucién y el rubro tematico, ya s
esta identificando dentro del catdlogo precisamente a qué serie documental pertenece, el
periodo de reserva, cuanto tiempo tiene que estar en el archivo de tramite, cuanto tiempo va a
estar en el archivo de concentracion y eso es lo que se va amarrando.

Mencioné que ese trabajo que se va a realizar durante el segundo semestre la Unidad de
Enlace con el area de la Coordinacion de Archivos, en donde se va a visitar a cada una de las
areas para solicitarles su Catalogo de Disposicién Documental, su lista de archivos y quiénes
son sus responsables del Archivo de Tramite, y si no lo tienen, es tiempo de empezar a hacerlo,
ademas de que en conjunto, la Lic. Maria Teresa Adriana Vazquez Zavala va a manejar algunos
cursos de capacitacion para explicar como se maneja el Catalogo de Disposicion Documental,
para asi amarrar todos esos expedientes para que ya queden orientados al Catalogo de
Disposicion Documental, y cuando venga la otra clasificacion del segundo semestre que es en
diciembre, ya estar enfocados y enrolados al Catalogo de Disposicion Documental.

Asimismo, informd que si se esta pensando en una digitalizacion, habria que estar casados con
ese ejercicio, y cuando se envid la carpeta de la sesion, se puso esa nota, ya que se requiere
qgue las Unidades Administrativas verifiquen la atribucién, seccién, rubro tematico y serie
propuestos en el listado a fin de estar conformes con los mismos y se proceda a la autorizacion
dentro del sistema del IFAI, siendo una tarea para designar a la gente que esta designada como
responsable de Archivo de Tramite y preguntarle si sabia que existe una seccién y una serie,
porque si no se hace asi para la proxima clasificacion, lamentablemente se tendra que decir que
no opera su clasificacion y los riesgos que se corren.

El Lic. Raul Alameda de la Mora expresdé que es muy importante lo comentado, porque el
Comité esta constituido por ley, y una de sus atribuciones es la autorizacién del Catalogo de
Disposicion Documental, que no lo puede hacer la Unidad de Enlace para la Transparencia de
manera unilateral, ya que tienen que participar todas las unidades administrativas porque son
las propietarias de la informacién y de la documentacién, ademas de que son quienes emiten la
documentacion y guienes, en un momento dado, tendran que entregarla, si es que hay alguna
sohmtud ciudadana, entonces son cuestiones Iegales y normativas que el hecho de incumplirlas;
rae consecuencias delicadas.
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Agregé que como por ejemplo, el hecho de que el Comité en algun momento emitiera una
inexistencia de alguna documentacion que si existe, habrian sanciones graves y hasta
inhabilitaciones para los miembros del Comité, y en un momento dado, también las unidades @
administrativas deben tomarlo con mucha seriedad y no subestimarlo, entonces cuando la "
Unidad de Enlace solicite la revision de ese Catalogo de Disposicion Documental, habra que

hacerlo de esa forma, porque todo esto se va al IFAI, quien tiene identificada la informacién que .,
ASA y que todas las instituciones tienen clasificada, y la que no esta clasificada, es publica,

salvo que en el periodo de lo que se envia cada seis meses se genere alguna documentacion

que se puede clasificar en el momento en que se emita.

El Lic. Carlos Medina Rico indicé que otro comentario respecto al segundo legajo, es que es
importante identificar que el area que reserva es el area responsable de esa informacion, como
por ejemplo, en la Direccion de Consultoria y Desarrollo de Negocios, la clasificacion esta
dirigida a la Direccion de Consultoria, pero el expediente como tal, radica en la Gerencia de
Proteccién Ambiental, entonces es muy riesgoso, porque si se le pide la informacién al Ing.
Jorge Nevarez Jacobo, €l va a decir que no la tiene, ya que la tiene la Bidloga Magdalena
Colunga Garcia Marin, y la Bidloga va a decir que si y que por qué se le esta pidiendo al Ing.
Jorge Nevarez Jacobo, por lo que habria que tener mucho cuidado, en el sentido de si se
reserva algo, es porque el area lo esta reservando y porque es del area.

Senald que en el caso de las Coordinaciones, de las Direcciones e inclusive de las mismas
Subdirecciones, su acervo documental no es mucho, por lo que igual se le puede pedir algo a \
un Coordinador y el Coordinador va a decir que no lo tiene y que lo tiene la Subdireccion de ,
Administraciéon, aunque el Coordinador lo firme, y todo el proceso como tal, es de la Gerencia |
de Sistemas, perp igual lo va a firmar el Coordinador, entonces el Coordinador nada mas
estampa su firma, pero ya la clasificacién de la informacién y todo el acervo documental, se va a 1
guardar en la Gerencia de Sistemas, independientemente de que la Subdireccion también tenga
informacion, que igual la Subdireccién no tiene por qué tener copia de ese expediente porque l
nada mas va a ser una sola Gerencia, quien al momento en que se clasifique, no va poner que
es de la Coordinacion de la Unidad de Servicios Corporativos, Subdireccion de Informatica,
Gerencia de Sistemas, sino directamente es la Gerencia de Sistemas, y con eso, dentro de la
estructura y dentro de toda la clasificacion, ya se identifica que esa informacion esta en la
Gerencia de Sistemas, siendo una parte muy importante.

]

El Ing. José Daniel Pefia Benitez mencioné que hay una duda, ya que por ejemplo, en el caso
de Combustibles, para el anteproyecto 2012, se envio a la Subdireccion de Finanzas el
documento original reservado a fin de que se llevara a cabo el tramite de autorizacion ante la
SHCP por lo que la Subdireccion en comento tiene bajo su resguardo en original lo reservado,
porque la Subdireccion es la responsable ya no tanto hacia Transparencia, sino hacia Hacienda
y a la SCT, entonces ahi, con lo Unico que se quedé Combustibles como area que reservo, es la
copia totalmente digital tanto del documento reservado como del oficio donde se hace entrega
fisica del documento a la Subdireccién en comento, y la pregunta ahi seria como se va a
proceder, porque se entiende que la responsabilidad del resguardo es del area que reserva el
documento, pero si otra entidad estd obligando a que una area tenga esa informacion, va a
tener un problema, a lo que el Lic. Carlos Medina Rico respondié que el ejercicio es que si ya
Combustibles entregd esa informacion a Finanzas de manera clasificada e identificada con base
en el Catalogo de Disposicion Documental, el area de Finanzas la tiene que reportar a la Unidad
de Enlace, y la va a reportar de manera generalizada como “anteproyectos de autorizacion” y no
mencionara especificamente Proyecto de Combustibles, Proyecto de Informatica o de \

Consultoria, porque deberan tener un expediente para todas esas versiones reservadas o \X

publlcas en su momento de esos anteproyectos que presenta ante la Secretaria de Hacienda y
redlto Publico, y Combustibles lo unico que manifestaria, es que es un anteproyecto que pie@




la Subdireccion de Finanzas para sustentar la autorizacidn ante la Secretaria antes
mencicnada.

Sefalé que si llega una solicitud que requiera copia del anteproyecto equis, si esta la version
publica en la pagina de Hacienda, lo primero que se hace es canalizarlo ahi, y si el solicitante
pide la version clasificada, entonces se le tiene que solicitar a Finanzas y ésta entregara la
versién reservada con los fundamentos que Combustibles le expuso en su momento.

5. COORDINACION DE ARCHIVOS.

El Presidente Suplente del Comité cedié el uso de la palabra a la Lic. Ma. Teresa Adriana
Vazquez Zavala, quien informé al Comité que por parte de la Coordinacién de Archivos, no hay
asuntos a tratar en la presente sesion, pero para la proxima sesioén se dara el avance de los
trabajos realizados dentro de la Coordinacion.

En uso de la palabra, el Lic. Carlos Medina Rico informd que debido a que la sesién pasada se
realizé el 23 de junio y la presente sesién el 27 de julio, la presente sesion se tenia que hacer
obligatoria por la clasificacion de la informacion, pero da espacio para informar el tema de la
Digitalizacion y otros trabajos.

6. ACUERDOS.

ACUERDO CI-270711-01
El Comité de Informacion aprueba y suscribe el Acta de la Segunda Sesién
Ordinaria, celebrada el 23 de junio de 2011.

ACUERDO CI-270711-02
El Comité de Informacién se da por enterado del seguimiento de Acuerdos al mes
de julio de 2011.

ACUERDO CI-270711-03

El Comité de Informacion aprueba el Listado para registro y actualizacion en el
Sistema de Indices de Expedientes Reservados para que sean remitidos al
Instituto Federal de Acceso a la Informaciéon y Proteccion de Datos mediante el
sistema diseinado para tales fines.

El Comité de Informacion aprueba el periodo de ampliacion de los expedientes
identificados por alin subsistir las causas que motivan su reserva a fin de
continuar con el procedimiento 6.1.2. Ampliacion del periodo de reserva sefalado
en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia.

ACUERDO CI-270711-04

El Comité de Informacién aprueba las modificaciones realizadas a las Atribuciones
(Secciones) y Rubros Tematicos (Series) de los expedientes registrados en el
Indice de Expedientes de Reservados.

ACUERDO CI-270711-05

El Comité de Informacion instruye a la Unidad de Enlace para la Transparencia
para llevar a cabo sesiones de trabajo con las unidades administrativas que tienen
registrados expedientes en el Sistema de indices de Expedientes Reservados, a fin

e 9N de homologar las Atribuciones (Secciones) y Rubros Tematicos (Series) conforme

al Cuadro de Clasificacion Archivistica. / /Q
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ASUNTOS GENERALES.

En uso de la palabra, el Lic. Carlos Medina Rico expres6 que con relacién al asunto que se
tiene pendiente can el area de Obras, nada mas para enterar al Comité, es que con fundamento
en lo dispuesto en la Ley, en particular el Articulo 29, es que el 12 de julio del presente afio se

a
recibieron de forma fisica los escritos de inconformidad por parte del representante de la
empresa Colinas Del Buen, derivado de las solicitudes de informacién que ya se conocen, en
donde hace falta informacién, mismos que, como lo marca la Ley, fueron turnados al Lic.

‘)/

Ricardo Salgado, Director General de Asuntos Juridicos del IFAI, debido a que existe una queja
porque no se entregd la informacion completa, pero la Unidad de Enlace se esta anticipando al
tramite que menciona el oficio del Ing. Guillermo Medina Meré, en donde si durante la presente
semana no encuentra la informacion, a mas tardar la otra semana estaria informando al area
Juridica para sustentar lo que en algun momento corresponda.

A lo anterior, el Lic. Francisco Andrade Gamez manifesté que una cosa es declarar la -
inexistencia del expediente y otra cosa es decir que si existe el expediente, mismo que se
entrega y que dentro del expediente puede haber algun rubro de informacion que al solicitante

le interese y que no esté efectivamente ahi, pero eso no quiere decir que haya inexistencia de
expediente, a lo que el Lic. Carlos Medina Rico explicd que lo que pasa, es que el solicitante

esta haciendo un pedimento de manera especifica, como el numero de contrato y tal plano,

pero si la Unidad de Enlace pudiera decirle que el expediente consta de tantas fojas y se le da A
sin hacer especulacion a que especificamente falta algo, pero como el solicitante ya esta !
diciendo que requiere la bitacora del dia tal, de la fecha tal, con el plano de localizacién tal, es &_\
una solicitud especifica.

El Lic. Francisco Andrade Gamez pregunto si esa solicitud especifica es posterior a la primera, \
a lo que el Lic. Carlos Medina Rico respondié que es de origen.

A lo anterior, el Lic. Francisco Andrade Gamez pregunté que hizo el Comité, a lo que el Lic. ﬂ
Carlos Medina Rico respondié que el Comité se dio por enterado e instruyé al Ing. Guillermo

Medina Meré a realizar una nueva blusqueda de esa informacion, y el Ing. Guillermo Medina

Meré informa que realizé una nueva busqueda encontrando nuevas carpetas, sin embargo, la
informacion en especifico no se ha detectado y pide tiempo para buscarla mas, y si no se )
encuentra, darle por enterado al area Juridica para recibir sus observaciones. ("]

No habiendo otro asunto que tratar, se dio por terminada la reunion a las 12;00-ttoras del 27 de
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